
Аннотация к рабочей программе  учебной дисциплины 

«Электронный документооборот» 

Цель освоения учебной дисциплины 

Цель освоения дисциплины в области обучения, воспитания, развития, соотнесенные с 

общими целями ООП ВО и требованиями профессиональных стандартов (Профессиональный 

стандарт «Руководитель проектов в области информационных технологий», утвержденный 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 18.11.2014 №893н) 

являются: формирование, развитие и совершенствование у студентов профессиональных 

компетенций; дать студентам углубленное, цельное и комплексное представление о теории и 

практике использования методов и средств перехода к безбумажной технологии управления: 

автоматизации процедур работы с электронными документами, организации хранения и поиска 

электронных документов, организации электронного документооборота и обеспечения управления 

с помощью новейших технологий в ДОУ и архивном деле.   

        Место учебной дисциплины в структуре ООП ВО 

Необходимыми условиями для освоения дисциплины являются знания, умения и 

практические навыки по предшествующим дисциплинам и практикам: 

Методы и средства проектирования информационных систем и технологий  

Управление данными  

Современные технологии интернет-программирования  

Интерактивное программирование web-приложений / Создание интерактивных приложений 

для интернет  

Технологии создания web –ресурсов / Основы web-программирования  

Иностранный язык  

Информатика  

Иностранный язык для профессионального общения  

Введение в специальность  

Деловой иностранный язык  

Учебная практика (ознакомительная)  

Знания, умения и практические навыки, полученные при освоении дисциплины, необходимы 

при изучении следующей дисциплины: 

Информационный менеджмент  

а также при прохождении Государственной итоговой аттестации.. 

При освоении данной дисциплины студент сможет частично продемонстрировать 

следующие обобщенные трудовые функции: Сбор информации для инициации проекта в 

соответствии с полученным заданием. 

Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины 

В процессе освоения данной дисциплины у студента формируются следующие компетенции: 

Универсальные 

Код 

компет

енции  

Наименование  

компетенции  
Индикаторы достижения компетенции 

УКЦ-1 

Способен в цифровой среде 

использовать различные 

цифровые средства, 

позволяющие во 

взаимодействии с другими 

людьми достигать 

поставленных целей 

З-УКЦ-1 Знать: современные информационные 

технологии и цифровые средства коммуникации, в том 

числе отечественного производства, а также основные 

приемы и нормы социального взаимодействия и 

технологии межличностной и групповой коммуникации 

с использованием дистанционных технологий 

У-УКЦ-1 Уметь: выбирать современные 

информационные технологии и цифровые средства 

коммуникации, в том числе отечественного 

производства, а также устанавливать и поддерживать 

контакты, обеспечивающие успешную работу в 

коллективе и применять основные методы и нормы 

социального взаимодействия для реализации своей роли 

и взаимодействия внутри команды с использованием 

дистанционных технологий  



В-УКЦ-1 Владеть: навыками применения современных 

информационных технологий и цифровых средств 

коммуникации, в том числе отечественного 

производства, а также методами и приемами 

социального взаимодействия и работы в команде с 

использованием дистанционных технологий 

 

профессиональные  

Задачи 

профессиональной 

деятельности (ЗПД) 

Объект или область 

знания 

Наименование  

компетенции, код 

компетенции 

Индикаторы достижения 

компетенции 

выбор исходных 

данных для 

проектирования 

Информационные 

процессы, технологии, 

системы и сети, их 

инструментальное 

(программное, 

техническое, 

организационное) 

обеспечение, способы 

и методы 

проектирования, 

отладки, производства 

и эксплуатации 

информационных 

технологий и систем в 

различных областях и 

сферах деятельности 

ПК-12 Способен 

проводить выбор 

исходных данных 

для проектирования 

с учетом 

требований 

заказчика 

З-ПК-12 Знать: 

требования к разработке 

технического задания, его 

структуру и принципы 

составления 

У-ПК-12 Уметь: 

анализировать исходную 

документацию заказчика 

В-ПК-12 Владеть: 

методикой составления 

технического задания 

 
 


