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ВВЕДЕНИЕ 

Практическая подготовка студентов по направлению подготовки 

«Информационные системы и технологии» к профессиональной 

деятельности обеспечивается учебным процессом, важной составной 

частью которого является проведение учебной практики (ознакомительной) 

(далее учебной практики), предусмотренной учебным планом. Учебная 

практика является обязательным видом учебных занятий, непосредственно 

ориентированных на профессионально-практическую подготовку 

обучающихся. 

Осуществление практики должно обеспечить закрепление 

теоретических знаний и практических навыков студентов, необходимых 

для будущей профессиональной деятельности, а также адаптацию к рынку 

труда в области информационных систем и технологий. 

Программа составлена с учетом продолжительности учебной 

практики согласно действующему учебному плану. 

 

ОРГАНИЗАЦИЯ ПРАКТИКИ 

1.1. Общие положения 

 

Учебная практика проводится в вычислительном центре института. 

Содержание практики определяется выпускающей кафедрой 

«Информационные системы и технологии». 

К практике допускаются студенты, ознакомленные с техникой 

безопасности при работе с ЭВМ. 

Объем и последовательность выполнения отдельных видов работ 

определяются программой практики и графиком ее проведения. 

Цель учебной практики студентов является формирование, развитие 

и совершенствование у студентов общепрофессиональных 

(профессиональных) компетенций, закрепление знаний и умений, 
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приобретенных обучающимися в течение первого учебного года в 

результате освоения теоретических знаний, ориентированных на будущую 

профессиональную подготовку по выбранному профилю, приобретение 

ими практических навыков и компетенций в области информационных 

систем и технологий в соответствии с трудовыми функциями 

профессиональных стандартов в области информационных систем, 

используемых в различных организациях, в том числе в организациях 

атомной отрасли. 

Учебная практика направлена на развитие профессиональных 

компетенций: на развитие способности использовать современные 

информационные технологии и программные средства, в том числе 

отечественного производства, при решении задач профессиональной 

деятельности, решать стандартные задачи профессиональной деятельности 

на основе информационной и библиографической культуры с применением 

информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных 

требований информационной безопасности, осуществлять поиск, 

критический анализ и синтез информации, применять системный подход 

для решения поставленных задач, искать нужные источники информации и 

данные, воспринимать, анализировать, запоминать и передавать 

информацию с использованием цифровых средств, а также с помощью 

алгоритмов при работе с полученными из различных источников данными 

с целью эффективного использования полученной информации для 

решения задач. 

Во время учебной практики студент должен 

изучить: 

- организацию локальной вычислительной сети института; 

- вопросы организации работы вычислительного центра; 
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- действующие стандарты, технические условия, положения и ин-

струкции по эксплуатации аппаратных и программных средств вычисли-

тельной техники, периферийного оборудования вычислительного центра; 

- правила эксплуатации средств вычислительной техники вычисли-

тельного центра; 

освоить: 

- технологию работы с программами компьютерной графики для со-

здания рисунков, схем, диаграмм, многослойных изображений; 

- технологию работы по созданию интерактивных приложений. 

Направление студентов на практику оформляется приказом по 

институту не позднее 10 дней до начала практики. 

Методическое руководство практикой осуществляется выпускающей 

кафедрой, согласно учебному плану. Руководство студентами на практике 

осуществляется преподавателями кафедры.  

Учебная практика включает в себя: 

- закрепление теоретических знаний, полученных при изучении 

дисциплин математического и естественнонаучного, профессионального 

циклов; 

- выполнение индивидуальных заданий. 

 

1.2. Обязанности руководителя практики 

 

Руководитель практики от института: 

- обеспечивает проведение всех организационных мероприятий пе-

ред выходом студентов на практику (инструктаж о порядке прохождения 

практики, формирование приказа и т.д.); 

- несет ответственность за проведение практики и строгое соответ-

ствие ее программе; 
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- контролирует обеспечение студентам нормальных условий для ра-

боты; 

- принимает зачеты по практике; 

- представляет в деканат свои предложения и замечания по 

организации практики. 

 

1.3. Обязанности студента-практиканта 

 

Студент при прохождении практики обязан: 

- полностью выполнять задания, предусмотренные программой 

практики; 

- подчиняться действующим на вычислительном центре института 

правилам внутреннего распорядка; 

- изучить и строго соблюдать правила охраны труда; 

- предоставить руководителю практики письменный отчет о выпол-

нении всех заданий и сдать зачет по практике. 

 

1.4. Аттестация по итогам учебной практики 

 

По окончании учебной практики студенты составляют письменный 

отчет и сдают его руководителю практики от института. Подготовка отчета 

по учебной практике осуществляется за весь период ее прохождения. 

Аттестация по итогам практики осуществляется на основе отчета о 

проделанной работе в соответствии с установленными требованиями и 

публичной его защиты. По итогам практики выставляется оценка (отлично, 

хорошо, удовлетворительно). 

В отчете последовательно излагается материал, отражающий 

выполнение программы практики. Отчет должен состоять из содержания, 

введения, разделов, заключения и приложения (электронный вариант 
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отчета по практике и индивидуальное задание по практике). К отчету 

обязательно прилагается характеристика на студента от руководителя 

учебной практики от института. 

Отчет содержит 20-25 страниц текста и выполняется в соответствии с 

правилами оформления технической документации. Образец титульного 

листа дается в приложении 1. По итогам проведения практики проводится 

защита отчета  и выставляется  дифференцированный зачет. 

 

2. ЗАДАЧИ И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

 

Задачи практики: 

- изучение организации рабочего места оператора ЭВМ, надлежащих 

инструкций; 

- знакомство с аппаратно-программным обеспечением компьютерных 

классов; 

- выработка предложений по более рациональному использованию ра-

бочего места оператора; 

- работа с ПЭВМ и другой вычислительной техникой; 

- изучение графических редакторов; 

- совершенствование знаний языков программирования высокого 

уровня; 

- приобретение навыков создания анимационных и интерактивных 

приложений; 

- формирование и развитие навыков научно-исследовательской рабо-

ты. 
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2.1. Варианты индивидуальных заданий 

по учебной практике 

 

Задание №1 Разработка web-сайта 

№ Индивидуальные задания №1  Разработка web-сайта  

1 Разработка web-сайта «Мир ПК» 

2 Разработка web-сайта «Информационное общество» 

3 Разработка web-сайта «Ученые информатики» 

4 Разработка web-сайта «Мир будущего» 

5 Разработка web-сайта «Экология нашего города» 

6 Разработка web-сайта «Музеи города Балаково» 

7 Разработка web-сайта «Ученые НИЯУ МИФИ» 

8 Разработка web-сайта «Атомный флот России» 

9 Разработка web-сайта «Безотходная переработка бумажных отходов» 

10 Разработка web-сайта «Озоновый слой планеты» 

11 Разработка web-сайта «Компьютерные технологии и экологическая безопасность» 

12 Разработка web-сайта «Природные катаклизмы» 

13 Разработка web-сайта «Электромагнитные поля: определение, влияние на 

человека» 

14 Разработка web-сайта «Безопасные источники электричества» 

15 Разработка web-сайта «Ресурсосберегающие технологии, проблемы их 

внедрения» 

  

              Обязательные требования по разработке web-сайта:  

 уникальная тема, то есть тема может быть выбрана студентом 

самостоятельно либо из списка тем, указанных в индивидуальном задании 

№1; 

 реализация уникального современного дизайна (не используя 

шаблоны); 

 использование современных технологий при реализации верстки 

(HTML, CSS, JS и т.п.); 

 запрещается использование конструкторов, готовых шаблонов, 

движков; 

 приветствуется реализация серверного функционала. 
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 Задание №2 Разработка интерактивного приложения 

 Индивидуальные задания №2 Разработка интерактивного приложения 

1 Разработка интерактивного приложения «История языка Бейсик» 

2 Разработка интерактивного приложения «Алгоритмический язык Ершова» 

3 Разработка интерактивного приложения «История языка Ассемблера» 

4 Разработка интерактивного приложения «История языка ADA» 

5 Разработка интерактивного приложения «История языка PL/1» 

6 Разработка интерактивного приложения «История языка Algol» 

7 Разработка интерактивного приложения «История языка Си» 

8 Разработка интерактивного приложения «История создания баз данных» 

9 Разработка интерактивного приложения «Программные системы «переводчики»» 

10 Разработка интерактивного приложения «Обзор компьютерных игр» 

11 Разработка интерактивного приложения «Мультимедиасистемы. Компьютер и 

музыка» 

12 Разработка интерактивного приложения «Мультимедиасистемы. Компьютер и 

видео» 

13 Разработка интерактивного приложения  «Информационные справочные системы 

в человеческом обществе» 

14 Разработка интерактивного приложения «Информационные поисковые системы в 

человеческом обществе» 

15 Разработка интерактивного приложения «Геоинформационные системы» 

16 Разработка интерактивного приложения «Информационная система «Галактика»» 

 

Общие требования при выполнении индивидуального задания №2 

 Первый слайд – это титульный слайд, на котором представлены:  

- сверху полное наименование ВУЗа;  

- название работы по центру;  

- ФИО, группа автора и ФИО руководителя (при наличии) после 

названия работы справа.  

Снизу слайда указывается населенный пункт, дата разработки. На 

последнем слайде указывается список литературы, глоссарий и т.д.  

 Оптимальный объем. Объем презентации не должен быть менее 

15- 20 слайдов.  
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 Учет особенности восприятия информации с экрана. В 

презентациях желательно свести текстовую информацию к минимуму, 

заменив ее схемами, диаграммами, рисунками, фотографиями, 

анимациями, фрагментами фильмов. Рекомендуется оставить текст только 

в виде имен, названий, числовых значений, коротких цитат. Следует 

избегать обилия цифр.  

 Глоссарий терминов. Наличие такого словаря весьма желательно. 

Чтобы не перегружать гиперссылками содержательную часть презентации, 

предпочтительнее оформить словарь терминов и определений на 

отдельном слайде (серии слайдов).  

Требования по оформлению презентации 

1. Объем и форма представления информации:  

 Рекомендуется сжатый, информационный способ изложения 

материала.  

 Заголовки должны быть краткими и привлекать внимание 

аудитории.  

 В текстовых блоках необходимо использовать короткие слова и 

предложения.  

 Рекомендуется минимизировать количество предлогов, наречий, 

прилагательных.  

 Вся вербальная информация должна тщательно проверяться на 

отсутствие орфографических, грамматических и стилистических ошибок.  

 Презентация должна дополнять, иллюстрировать то, о чем идет 

речь, не должна полностью дублировать материал.  

 Вся презентация должна быть выдержана в едином стиле, на базе 

одного шаблона.  

 Цветовая схема должна быть одинаковой на всех слайдах. Это 

создает у слушателей ощущение связности, преемственности, стильности, 
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комфортности.  

 В стилевом оформлении презентации не рекомендуется 

использовать более 3 основных цветов и более 3 типов шрифта.  

 Оформление слайда не должно отвлекать внимание слушателей от 

его содержательной части.  

 Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны 

преобладать над основной информацией 

2. Расположение информационных блоков на слайде: 

 Структура слайда должна быть одинаковой на всей презентации.  

 Наиболее важная информация должна располагаться в центре 

экрана.  

 Информационных блоков на слайде не должно быть слишком много 

(оптимально 3, максимум 5). Рекомендуемый размер одного 

информационного блока - не более 1/2 размера слайда.  

 Поясняющая надпись должна располагаться под рисунком 

(фотографией, диаграммой, схемой).  

3. Способы и правила выделения информации: 

 Все информационные элементы (текст, изображения, диаграммы, 

элементы схем, таблицы) должны ясно и рельефно выделяться на фоне 

слайда.  

 Ключевые слова в информационном блоке необходимо выделить 

(цветом, подчеркиванием, полужирным и курсивным начертанием, 

размером шрифта). 

4. Правила использования цвета: 

 При использовании цветов нужно учитывать особенности 

восприятия цветов человеком:  

 стимулирующие (теплые) цвета способствуют возбуждению и 

действуют как раздражители (в порядке убывания интенсивности 
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воздействия): красный, оранжевый, желтый;  

 дезинтегрирующие (холодные) цвета успокаивают, вызывают 

сонное состояние (в том же порядке): фиолетовый, синий, голубой, сине-

зеленый; зеленый;  

 нейтральные цвета: светло-розовый, серо-голубой, желто-

зеленый, коричневый;  

 сочетание двух цветов - цвета знака и цвета фона — существенно 

влияет на зрительный комфорт, причем некоторые пары цветов не только 

утомляют зрение, но и могут привести к стрессу (например, зеленые буквы 

на красном фоне);  

 наиболее хорошо воспринимаемые сочетания цветов шрифта и 

фона: белый на темно-синем, лимонно-желтый на пурпурном, черный на 

белом, желтый на синем. 

 На одном слайде рекомендуется использовать не более трех 

базовых цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.  

 Для фона и текста необходимо использовать контрастные цвета: 

текст должен хорошо читаться, но не резать глаза.  

 Следует обратить внимание на цвет гиперссылок (до и после 

использования): их цвет должен заметно отличаться от цвета текста, но не 

контрастировать с ним.  

5. Правила использования фона: 

 Фон является элементом заднего (второго) плана и поэтому должен 

выделять, оттенять, подчеркивать информацию, находящуюся на слайде, 

но не заслонять ее.  

 Для фона предпочтительны холодные тона 

 Для фона и текста используйте контрастные цвета, 

предпочтительнее однотонные. 
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6. Правила использования информации в презентации: 

  Использовать шрифт без засечек (лучше читать издалека), 

например: Arial, Verdana. Не рекомендуется смешивать разные типы 

шрифтов в одной презентации  

 Не рекомендуется: использовать переносы слов; использовать 

наклонное и вертикальное расположение подписей и текстовых блоков; 

текст слайда не должен повторять текст, который выступающий 

произносит вслух.  

 Не отрывайте части слов и запятые с переходом на новую строчку.  

 Текст должен быть читабельным (его должно быть легко прочитать 

с самого дальнего места).  

Рекомендуемые размеры шрифтов:  

- для заголовков - не менее 32 пунктов и не более 50, оптимально - 36 

пункта;  

- для основного текста - не менее 18 пунктов и не более 32, 

оптимально - 24 пункта.  

 Не следует злоупотреблять прописными буквами (они читаются 

хуже строчных), поэтому их допустимо использовать только для 

смыслового выделения небольших фрагментов текста. Наиболее важный 

материал, требующий обязательного усвоения, желательно выделить ярче 

для включения ассоциативной зрительной памяти. Для выделения 

информации следует использовать цвет, жирный и/или курсивный шрифт. 

Выделение подчеркиванием обычно ассоциируется с гиперссылкой, 

поэтому использовать его для иных целей не рекомендуется. 

 Шрифтовой контраст можно создать посредством: размера шрифта, 

толщины шрифта, начертания, формы, направления и цвета.  

 Списки. Маркированные и нумерованные списки используются при 

наличии перечислений. Возле каждого абзаца ставить маркер не стоит.  
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 Выравнивание списков и текста – влево  

 Изображение. Каждое изображение должно нести смысл: 

желательно избегать в презентации рисунков, не несущих смысловой 

нагрузки, если они не являются частью стилевого оформления.  

 Необходимо использовать изображения только хорошего качества.  

 Недопустимо в изображениях: искажение пропорций; нарушение 

тонового и цветового баланса фотоизображений; использование 

изображений с пониженной резкостью; видимость пикселей на 

изображении; использование необработанных сканированных 

изображений; например - изображений с «грязным» (серым, желтым) 

фоном вместо белого, неконтрастных, размытых и т.п.  

 Иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным 

текстом, пояснительная надпись преимущественно располагается под 

рисунком.  

 Изображения лучше помещать левее текста: поскольку читаем 

слева-направо, то взгляд зрителя вначале обращается на левую сторону 

слайда.  

 Сложный рисунок или схему следует выводить постепенно.  

 Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, 

они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.  

 Анимация не должна быть слишком активной. Особенно 

нежелательны такие эффекты, как вылет, вращение, волна, побуквенное 

появление текста и т.д.  

7. Правила оформления текста: 

  Точка в конце заголовка и подзаголовках, выключенных отдельной 

строкой не ставится. Если заголовок состоит из нескольких предложений, 

то точка не ставится после последнего из них.  

 Порядковый номер всех видов заголовков, набираемый в одной 
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строке с текстом, должен быть отделен пробелом независимо от того, есть 

ли после номера точка.  

 Точка не ставится в конце подрисуночной подписи, в заголовке 

таблицы и внутри нее. При отделении десятичных долей от целых чисел 

лучше ставить запятую (0,158), а не точку (0.158).  

 Перед знаком препинания пробел не ставится (исключение 

составляют открывающиеся парные знаки, например, скобки, кавычки). 

После знака препинания пробел обязателен (если этот знак не стоит в 

конце абзаца). Тире выделяется пробелами с двух сторон. Дефис 

пробелами не выделяется.  

 Числительные порядковые и количественные выражаются в 

простом тексте словами (обычно, однозначные при наличии сокращенных 

наименований), цифрами (многозначные и при наличии сокращенных 

обозначений) и смешанным способом (после десятков тысяч часто 

применяются выражения типа 25 тыс.), числительные в косвенных 

падежах набирают с так называемыми наращениями (6-го). В наборе 

встречаются арабские и римские цифры.  

 Индексы и показатели между собой и от предшествующих и 

последующих элементов набора не должны быть разделены пробелом 

(Н2О, м
3
/с)  

 Нельзя набирать в разных строках фамилии и инициалы, к ним 

относящиеся, а также отделять один инициал от другого.  

 Не следует оставлять в конце строки предлоги и союзы (из одной-

трех букв), начинающие предложение, а также однобуквенные союзы и 

предлоги в середине предложений.  

 Формулы в текстовых строках набора научно-технических текстов 

должны быть отделены от текста на пробел или на двойной пробел. 

Формулы, следующие в текстовой строке одна за другой, должны быть 
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отделены друг от друга удвоенными пробелами.  

 Знаки номера (№) и параграфа (§) применяют только с 

относящимися к ним числами и отделяются пробелом от них и от 

остального текста с двух сторон. Сдвоенные знаки набираются вплотную 

друг к другу. Если к знаку относится несколько чисел, то между собой они 

отделяются пробелами. Нельзя в разных строках набирать знаки и 

относящиеся к ним цифры.  

 

 Задание № 3. Написание реферата по индивидуальному заданию 

Реферат – это компилятивный обзор нескольких изданий (или 

краткое изложение книги, статьи) по проблеме, обозначенной в теме. 

Компиляция – составление сочинений на основе чужих исследований или 

чужих произведений без самостоятельной обработки источников.  

Главный вопрос, на который отвечает реферат, - что содержится по 

данной теме в различных публикациях. Реферат должен содержать анализ 

сведений из различных опубликованных источников. Необходимо с 

максимальной полнотой использовать рекомендованную литературу, 

правильно, без искажения смысла, понять позицию авторов и верно 

передать ее в своей работе. 

Оформление реферата производится в следующем порядке:  

 титульный лист;  

 оглавление;  

 введение;  

 основная часть, разбитая на главы и параграфы;  

 список используемой литературы;  

 приложения.  

В структуре реферата должны быть предусмотрены следующие 

разделы: 
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1) Оглавление  

2) Введение (мотивация выбора, обоснование актуальности 

избранной темы; цели, задачи; краткий обзор источников информации по 

приоритетам)  

3) Основные разделы, раскрывающие тему реферата, главы – 2-4 в 

зависимости от сложности темы и многообразия источников. Каждая глава 

должна содержать краткие выводы.  

4) Выводы. Заключение (обобщенные выводы по теме, 

перспективные направления изучения проблемы; обозначить вопросы, 

оставшиеся без ответа)  

5) Список использованной литературы (алфавитный) с учетом 

требований к составлению библиографического комментария 

6) Приложения 

По содержанию реферативная работа носит учебно-

исследовательский характер. Ведущее требование к содержанию реферата - 

это его высокий теоретический уровень, т.е. он должен опираться на 

новейшие достижения науки в своей сфере. Реферат должен отразить 

знакомство студента с новейшими источниками, методической 

литературой, публицистическими выступлениями, выявить способность к 

теоретическому анализу. 

Титульный лист. Является первой страницей реферата и заполняется 

по строго определенным правилам. В верхнем поле указывается полное 

наименование учебного заведения. В среднем поле дается заглавие 

реферата, которое приводится без слова «тема» и в кавычки не 

заключается. Далее, ближе к правому краю титульного листа, указываются 

фамилия, инициалы, написавшего реферат, а также его направление. 

Немного ниже указываются фамилия и инициалы преподавателя - 

руководителя практики. В нижнем поле указывается год написания 

реферата.  
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В Оглавлении приводятся все заголовки работы и указываются 

страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно 

повторять заголовки в тексте. Сокращать их или давать в другой 

формулировке и последовательности нельзя. Все заголовки начинаются с 

прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каждого заголовка 

соединяют отточием / …………… / с соответствующим ему номером 

страницы в правом столбце оглавления. Заголовки одинаковых ступеней 

рубрикации необходимо располагать друг под другом. Заголовки каждой 

последующей ступени смещают на три - пять знаков вправо по отношению 

к заголовкам предыдущей ступени.  

Введение. Здесь обычно обосновывается актуальность выбранной 

темы, цель и содержание реферата, указывается объект рассмотрения, 

приводится характеристика источников для написания работы и краткий 

обзор имеющейся по данной теме литературы. Актуальность предполагает 

оценку своевременности и социальной значимости выбранной темы, обзор 

литературы по теме отражает знакомство автора реферата с имеющимися 

источниками, умение их систематизировать, критически рассматривать, 

выделять существенное, определять главное.  

Основные требования к введению: введение должно включать 

краткое обоснование актуальности темы реферата, где требуется показать, 

почему данный вопрос может представлять научный интерес и есть ли 

связь представляемого материала с современностью. Таким образом, тема 

реферата должна быть актуальна либо с научной точки зрения, либо с 

современных позиций. Очень важно выделить цель (или несколько целей), 

а также задачи, которые требуется решить для выполнения цели (например, 

целью может быть показ разных точек зрения на ту или иную проблему, а в 

качестве задач может выступать описание методов решения этих проблем). 

Обычно одна задача ставится на один параграф реферата.  

Частой ошибкой при определении целей и задач исследования 
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является неправильная их формулировка. Так, в качестве цели указывается 

«сделать». Правильно будет использовать глаголы «раскрыть», 

«определить», «установить», «показать», «выявить», «описать», 

«проследить» и т.д.  

 Введение должно содержать также и краткий обзор изученной 

литературы, в котором указывается взятый из того или иного источника 

материал, кратко анализируются изученные источники, показываются их 

сильные и слабые стороны. Объем введения обычно составляет две 

страницы текста.  

Исходя из вышесказанного, введение необходимо писать в 

последнюю очередь при работе над рефератом.  

Основная часть. Содержание глав этой части должно точно 

соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. Эти главы 

должны показать умение исследователя сжато, логично и аргументировано 

излагать материал, обобщать, анализировать, делать логические выводы. 

Обычно решению каждой задачи, как правило, посвящена одна глава 

работы. В работах, носящих, в основном, теоретический характер, 

анализируя литературу по теме исследования, изучая, описывая опыт 

наблюдаемых событий (явлений), автор обязательно высказывает свое 

мнение и отношение к затрагиваемым сторонам проблемы. Глава должна 

заканчиваться выводами.  

Заключительная часть. Предполагает последовательное, логически 

стройное изложение обобщенных выводов по рассматриваемой теме.  

Список использованной литературы составляет одну из частей 

работы, отражающей самостоятельную творческую работу автора, 

позволяет судить о степени фундаментальности данного реферата. В 

работах используются следующие способы построения 

библиографических списков: по алфавиту фамилий, авторов или заглавий; 

по тематике; по видам изданий; по характеру содержания; списки 
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смешанного построения.  

Требования к оформлению реферата:  

1. Объем реферата – 20-25 страниц машинописного текста, но не 

более 30 стр.  

2. Текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 

через полтора интервала.  

3. Цвет шрифта - черный. Размер шрифта – 14, Times New Roman, 

межстрочный интервал -1,5.  

4. Выравнивание строки «по ширине».  

5. Размеры полей: правое - не менее 10 мм, верхнее и нижнее - не 

менее 20 мм, левое - не менее 30 мм. «Красная строка» - отступ 1,25 см. 

6. Страницы работы нумеруются арабскими цифрами (нумерация 

сквозная по всему тексту). Номер страницы ставится в центре нижней 

части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию, 

номер на нем не ставится.  

7. Заголовки структурных элементов работы располагают в середине 

строки без точки в конце и печатают заглавными буквами без 

подчеркивания.  

8. Каждый структурный элемент следует начинать с новой страницы. 

9. Главы нумеруют.  

10. Главы могут делиться на параграфы, которые в свою очередь 

могут делиться на пункты и подпункты (и более мелкие разделы). Номер 

параграфа состоит из номеров главы и параграфа в главе, разделенных 

точкой. В конце номера точка не ставится. Аналогичным образом 

нумеруются и пункты в параграфе (например: 2.4.2 Анализ результатов). 

Допускается наличие в главе всего одного параграфа, а в параграфе - 

одного пункта. В этом случае параграф и пункт также нумеруются.  

11. Заголовки параграфов, пунктов и подпунктов следует печатать с 

абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. 
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Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 

Переносы слов в заголовках не допускаются.  

12. Размер абзацного отступа, как и расстояния между заголовками, 

равен 1,5 интервалам.  

13. Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно 2 или 

3 интервалам. Если реферат напечатан с интервалом 1,5, то это значит, что 

расстояние между заголовком и текстом равно одной пустой строке. 

Расстояние между заголовками главы и параграфа - 2 интервала (8 мм). 

14. Отдельно нумеруются таблицы, рисунки и схемы. Названия 

таблиц и схем располагаются вверху, названия рисунков – внизу. Ссылка на 

рисунки должна быть в тексте  

15. Титульный лист реферата должен соответствовать общепринятым 

требованиям.  

16. Список использованной литературы должен содержать не менее 5 

источников, опубликованных за последние 5 лет. Список литературы 

следует оформлять в соответствии с библиографическими требованиями. 

17. Реферат должен быть иллюстрирован таблицами, рисунками, 

схемами, которые следует располагать по тексту.  

18. Рисунки должны располагаться непосредственно после текста, в 

котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Рисунки 

нумеруются арабскими цифрами, при этом нумерация сквозная, но 

допускается нумеровать и в пределах раздела (главы). В последнем случае 

номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера 

иллюстрации, разделенных точкой (например: Рисунок 1.1). Подпись к 

рисунку располагается под ним посередине строки. Слово «Рисунок» 

пишется полностью. Можно ограничиться только номером (т.е. оставить, 

например, подпись: Рисунок 2), В этом случае подпись должна выглядеть 

так: Рисунок 2 - Структура фирмы Точка в конце названия не ставится. 

19. На все таблицы в тексте должны быть ссылки. Таблица должна 
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располагаться непосредственно после текста, в котором она упоминается 

впервые, или на следующей странице. Все таблицы нумеруются 

(нумерация сквозная, либо в пределах раздела - в последнем случае номер 

таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера внутри раздела, 

разделенных точкой (например: Таблица 1.2).  

20. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией 

арабскими цифрами с добавлением впереди обозначения приложения 

(например: Таблица В.2). Слово «Таблица» пишется полностью. Название 

таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в 

одну строку с ее номером через тире (например: Таблица 3 – Аппаратные 

средства). Точка в конце названия не ставится. При переносе таблицы на 

следующую страницу название помещают только над первой частью, при 

этом нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую первую часть 

таблицы, не проводят. Над другими частями также слева пишут слово 

«Продолжение» и указывают номер таблицы (например: Продолжение 

таблицы 1.2). 

21. Таблицу с большим количеством столбцов допускается делить на 

части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если 

строки и столбцы таблицы выходят за формат страницы, то в первом 

случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае - 

боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или 

боковик заменять соответственно номером столбцов и строк. При этом 

нумеруют арабскими цифрами столбцы и(или) строки первой части 

таблицы. Заголовки столбцов и строк таблицы следует писать с прописной 

буквы в единственном числе, а подзаголовки столбцов - со строчной буквы, 

если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной 

буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и 

подзаголовков столбцов и строк точки не ставят. Разделять заголовки и 

подзаголовки боковых столбцов диагональными линиями не допускается. 
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Заголовки столбцов, как правило, записываю при необходимости 

допускается их перпендикулярное расположение. Горизонтальные и 

вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не 

проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. Но 

головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части 

таблицы.  

22. Не злоупотреблять прямым цитированием больших фрагментов 

текста  

23. Не отходить от темы реферата  

24. Не использовать при написании авторскую форму от 1-го лица 

(Я). 

25. Все аббревиатуры и другие сокращения при первичном 

представлении должны быть расшифрованы.  

26. Реферат должен быть сброшюрован в пластиковый 

скоросшиватель с прозрачной первой страницей.  

Требования к оформлению списка литературы  

1. Список литературы должен оформляться по определенным 

правилам.  

2. Библиографический список – это библиографическое пособие, 

содержащее библиографические описания использованных (цитируемых, 

рассматриваемых, упоминаемых) документов.  

3. На каждый из источников, включаемых в список литературы, 

должно быть сделано библиографическое описание, которое представляет 

собой совокупность библиографических сведений о документе, 

приведенных по определенным правилам, необходимых и достаточных для 

общей характеристики и идентификации документа.  

Образцы оформления списка литературы к рефератам 

1.Книги: 

Власов, П. Н. Феномен дежа вю в практике невролога : монография / П. Н. 
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Власов, А. В. Червяков. — 2-е изд., стер. — Москва : ФЛИНТА, 2017. — 

108 с.  

2.Законодательные акты: 

О защите конкуренции: Федеральный закон № 135-ФЗ : текст с 

изменениями на 27 декабря 2019 года : [принят Государственной думой от 

8 июля 2006 года : одобрен Советом Федерации 14 июля 2006 года] // СЗ 

РФ. — 2006. — № 31 (1 ч.). — С. 3434.  

3.Учебники: 

Бариленко В.И. Комплексный анализ хозяйственной деятельности : 

учебник и практикум для вузов / В. И. Бариленко [и др.] ; под редакцией 

В. И. Бариленко. – Москва : Издательство Юрайт, 2020. – 455 с. 

4.Статья из журнала: 

Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопр. философии. – 1992. – 

№10. – С. 76–86. 

5.Авторефераты 

Глухов В.А. Исследование, разработка и построение системы электронной 

доставки документов в библиотеке: Автореф. дис. канд. техн. наук. — Но-

восибирск, 2000. — 18 с. 

6.Диссертации 

Фенухин В.И. Этнополитические конфликты в современной России: на 

примере Северо-Кавказкого региона : дис. … канд. полит. наук. — М., 

2002. — С.54—55. 

7.Интернет-документы: 

Логинова Л.Г. Сущность результата дополнительного образования детей // 

Образование: исследовано в мире: междунар. науч. пед. интернет-журн. 

21.10.03. URL: http://www.oim.ru/reader.asp?nomer=366 (дата обращения: 

17.04.21) 

8.Материалы конференций: 
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Марьинских Д.М., Разработка ландшафтного плана как необходимое усло-

вие устойчивого развития города (на примере Тюмени) // Экология ланд-

шафта и планирование землепользования: тезисы докл. Всерос. конф. (Ир-

кутск, 11—12 сент. 2000 г.). – Новосибирск, 2000. - С.125–128. 

9.Монографии: 

Тарасова В.И. Политическая история Латинской Америки : учеб. для ву-

зов. – М.: Проспект, 2006. – С.305–412. 

10.Статья из журналов или сборников: 

Crawford P.J. The reference librarian and the business professor: a strategic alli-

ance that works / P.J. Crawford, T.P. Barrett // Ref. Libr. – 1997. Vol. 3. № 58. 

– P.75–85. 

Индивидуальное задание № 3. Темы рефератов 

1. Веб-программирование: современные технологии и возможности.  

2. История сети Интернет.  

3. История развития компьютеров.  

4. История развития программирования.  

5. Методы компьютерной графики. Компьютерные игры.  

6. История возникновения компьютерных вирусов и систем проти-

водействия им.  

7. Обучающие компьютерные системы. 

8. Атомная энергетика: история, развитие, перспективы.  

9. Правовые основы информационных технологий.  

10. История развития операционных систем.  

11. Виды и характеристики современных видеокарт.  

12. Виды и характеристики современных процессоров.  

13. Материнская плата: характеристика, виды.  

14. История развития нейрокибернетики. 

15. История развития систем поиска информации.  

16. Характеристики систем распознавания образов.  
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17. Современные системы проектирования баз данных.  

18. Развитие систем защиты информации.  

19. Компьютерные сети. 

20. Цифровая экономика. 

21. Создание веб-страниц: языки, возможности, современные техно-

логии. 

22. Компьютерные модели и моделирование.  

23. Программное обеспечение ПК. 

 

2.2. Примерный перечень вопросов к зачету 

по учебной практике 

 

1. Назовите основные характеристики ЭВМ. 

2. Охарактеризуйте типы ЭВМ по принципу действия. 

3. Охарактеризуйте типы ЭВМ по назначению. 

4. Поясните понятие информации, единицы измерения. 

5. Поясните свойства информации. 

6. Поясните определение информационных ресурсов. 

7. Поясните определение информационной системы. 

8. Охарактеризуйте семейства ЭВМ. 

9. Охарактеризуйте устройства ввода и вывода информации. 

10. Поясните понятие базы данных. 

11. Охарактеризуйте системное программное обеспечение. 

12. Охарактеризуйте прикладное программное обеспечение. 

13.  Дайте определение вычислительной сети. 

14. Назовите виды вычислительных сетей. 

15.  Перечислите методы защиты информации. 

16. Сравнительный анализ объектно-ориентированных языков 

программирования 
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17. Классификация информационных систем 

18. Классификация языков программирования 

19. Сравнительный анализ языков разработки интернет-приложений 

20. Охарактеризуйте операционные системы (ОС), их интерфейс. 

21. Охарактеризуйте сервисное программное обеспечение. 

22. Охарактеризуйте программы диагностики работоспособности 

компьютера. 

23. Охарактеризуйте программы обслуживания дисков. 

24. Охарактеризуйте программы архивирования данных. 

25. Охарактеризуйте антивирусные средства. 

26. Охарактеризуйте текстовые редакторы, их функции, 

возможности.  

27. Охарактеризуйте табличные процессоры, их функции, 

возможности. 

28. Охарактеризуйте графические редакторы, их функции, 

возможности. 

29.   Охарактеризуйте программные средства для работы с растровой 

графикой. 

30. Охарактеризуйте программные средства для работы с векторной 

графикой. 

31. Охарактеризуйте структуру ИС  предприятия (организации). 

32. Охарактеризуйте область профессиональной деятельности 

специалиста в области информационных систем и технологий. 

33. Охарактеризуйте объекты профессиональной деятельности 

специалиста в области информационных систем и технологий. 

34. Охарактеризуйте виды профессиональной деятельности 

специалиста в области информационных систем и технологий. 

35. Охарактеризуйте структуру перспективных направлений развития 

информационных систем. 



27 

 

36.  Охарактеризуйте АРМ специалиста. 

37.  Охарактеризуйте АРМ руководителя. 

 

ЛИТЕРАТУРА 

1. Грошев, А.С. Информатика: учебник / А.С. Грошев, П.В. Закляков. 

— Электрон. дан. — Москва: ДМК Пресс, 2018. — 672 с.  

2. Андреева, Н.М. Практикум по информатике: учебное пособие / 

Н.М. Андреева, Н.Н. Василюк, Н.И. Пак, Е.К. Хеннер. — Электрон. дан. — 

Санкт-Петербург: Лань, 2018. — 248 с. 

3. Грошев, А.С. Информатика: учебник / А.С. Грошев, П.В. Закляков. 

— Электрон. дан. — Москва: ДМК Пресс, 2015. — 588 с. 

4. Копченова, Н.В. Вычислительная математика в примерах и зада-

чах: учебное пособие / Н.В. Копченова, И.А. Марон. — Электрон. дан. — 

Санкт-Петербург: Лань, 2017. — 368 с. 

5. Электронно-библиотечная система «Лань»  

6. Электронно-библиотечная система «Book.ru» 

7. Электронно-библиотечная система «Юрайт»  

8. Российская национальная библиотека - http://www.nlr.ru 

9. Поисковая система - http://www.yandex.ru.  

10. СПС «Гарант» - http://base.garant.ru 

11. Интернет-Университет Информационных Технологий -

http://www.intuit.ru  

12. Официальный сайт Майкрософт - Режим доступа: 

http://office.microsoft.com /ru -ru/training/  
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