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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРАКТИКИ 

УП.01.01. «Учебная практика» 

 

1.1  Место практики в структуре основной образовательной программы:   

Учебная практика УП.01.01 является обязательной частью профессионального 

цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС 38.02.01 «Экономика 

и бухгалтерский учет (по отраслям) по специальности бухгалтер в части освоения 

основных видов профессиональной деятельности: ПМ.01 Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации 

Учебная практика УП.01.01 обеспечивает формирование профессиональных 

компетенций по видам деятельности ФГОС по специальности 38.02.01 «Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)». Особое значение практика имеет при формировании и 

развитии ПК 1.1; ПК 1.2; ПК 1.3; ПК 1.4. 
 

1.2 Цель и задачи проведения практики: 

 Целями прохождения учебной практики является закрепление и конкретизация 

результатов теоретического обучения, приобретение умения и навыков практической 

работы по профессиональному модулю 01.01 «Документирование хозяйственных 

операций и ведение бухгалтерского учета активов организации». 

Прохождение учебной практики направлено на решение следующих задач: 

 закрепление и систематизация знаний, полученных при изучении МДК; 

 приобретение опыта профессиональной деятельности и самостоятельной 

работы; 

 сбор, анализ и обобщение материалов для подготовки отчета по практике; 

 формирование профессионального интереса, чувства ответственности и 

уважения к выбранной специальности. 

В результате прохождения учебной практики обучающийся должен освоить 

основной вид профессиональной деятельности: документирование хозяйственных 

операций и ведение бухгалтерского учета активов организации и соответствующие ему и 

профессиональные компетенции. 

В результате прохождения учебной практики обучающийся должен уметь: 

У1 - принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции 

или получение разрешения на ее проведение; принимать первичные бухгалтерские 

документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 

электронной подпись; проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 

документах обязательных реквизитов; проводить формальную проверку документов, 

проверку по существу, арифметическую проверку; проводить группировку первичных 

бухгалтерских документов по ряду признаков; проводить таксировку и контировку 

первичных бухгалтерских документов; организовывать документооборот; разбираться в 

номенклатуре дел; заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный 

архив по истечении установленного срока хранения; исправлять ошибки в первичных 

бухгалтерских документах. 

У2 - понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций; обосновывать необходимость разработки 

рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности; обосновывать необходимость разработки рабочего плана 

счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
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деятельности; конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета 

организации.  

У3 - проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; учитывать 

особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным 

счетам; оформлять денежные и кассовые документы; заполнять кассовую книгу и отчет 

кассира в бухгалтерию. 

У4 - проводить учет основных средств; проводить учет нематериальных активов; 

проводить учет долгосрочных инвестиций; проводить учет финансовых вложений и 

ценных бумаг; проводить учет материально-производственных запасов; проводить учет 

затрат на производство и калькулирование себестоимости; проводить учет готовой 

продукции и ее реализации; проводить учет текущих операций и расчетов; проводить учет 

труда и заработной платы; проводить учет финансовых результатов и использования 

прибыли; проводить учет собственного капитала;  проводить учет кредитов и займов. 

В результате прохождения учебной практики обучающийся должен знать: 

З1 - общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех 

хозяйственных действий и операций; понятие первичной бухгалтерской документации; 

определение первичных бухгалтерских документов; формы первичных бухгалтерских 

документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа; 

порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной 

проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки; принципы и 

признаки группировки первичных бухгалтерских документов; порядок проведения 

таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов; порядок составления 

регистров бухгалтерского учета; правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 

документации; 

З2 - сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности организаций; теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 

бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации; инструкцию 

по применению плана счетов бухгалтерского учета; принципы и цели разработки рабочего 

плана счетов бухгалтерского учета организации; классификацию счетов бухгалтерского 

учета по экономическому содержанию, назначению и структуре; два подхода к проблеме 

оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и 

управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета; 

З3 - учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; учет 

денежных средств на расчетных и специальных счетах; особенности учета кассовых 

операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам; порядок оформления 

денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги; правила заполнения отчета 

кассира в бухгалтерию; 

З4 - понятие и классификацию основных средств; оценку и переоценку основных 

средств; учет поступления основных средств; учет выбытия и аренды основных средств; 

учет амортизации основных средств; особенности учета арендованных и сданных в аренду 

основных средств; понятие и классификацию нематериальных активов; учет поступления 

и выбытия нематериальных активов; амортизацию нематериальных активов; учет 

долгосрочных инвестиций; учет финансовых вложений и ценных бумаг; учет 

материально-производственных запасов; понятие, классификацию и оценку материально-

производственных запасов; документальное оформление поступления и расхода 

материально-производственных запасов; учет материалов на складе и в бухгалтерии; 

синтетический учет движения материалов; учет транспортно-заготовительных расходов; 

учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; систему учета 

производственных затрат и их классификацию; сводный учет затрат на производство, 

обслуживание производства и управление; особенности учета и распределения затрат 

вспомогательных производств; учет потерь и непроизводственных расходов; учет и 
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оценку незавершенного производства; калькуляцию себестоимости продукции; 

характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; технологию реализации 

готовой продукции (работ, услуг); учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 

учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг; учет 

дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; учет расчетов с 

работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами. 

Прохождение учебной практики направлено на формирование следующих 

компетенций: 

ПК 1.1. - Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.2. - Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий 

план счетов бухгалтерского учета организации;  

ПК 1.3. - Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы; 

ПК 1.4. - Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

  



7 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

2.1 Тематический план и содержание практики  

 

№ 

п/п 
Виды работ 

Объем  

в часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Обработка первичных бухгалтерских  документов 24 

ПК 1.1. 

1 

1.1 Прием первичных бухгалтерских документов и проверка наличия обязательных 

реквизитов. Проведение  проверки (формальной, по существу, арифметической) 

первичных бухгалтерских документов. 
8 

2 

1.2 Проведение группировки первичных бухгалтерских документов по ряду признаков, 

таксировки и контировки. Выявление и исправление ошибок в первичных бухгалтерских 

документах 

8 

3 

1.3 Формирование номенклатуры дел бухгалтерских документов. Разработка схемы 

документооборота бухгалтерских документов. Оформление первичных бухгалтерских 

документов для передачи в текущий и постоянный бухгалтерские архивы 
8 

Раздел 2. Разработка рабочего плана счетов 20 

ПК 1.2. 4 
2.1 Определение критериев формирования рабочего плана счетов для организации 

выбранного вида деятельности. 
10 

5 2.2 Поэтапное конструирование рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации. 10 

Раздел 3. Ведение бухгалтерского учета денежных средств имущества организации   28 

ПК 1.3 

ПК 1.4 6 

3.1 Оформление и отражение в учете кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути. Оформление и отражение в учете денежных средств на расчетных и 

специальных счетах. 

Оформление и отражение в учете кассовых операций в иностранной валюте и операций по 

6 
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валютным счетам. 

7 
3.2 Оформление и отражение в учете основных средств  и нематериальных активов 

организации выбранного вида деятельности. 
6 

8 
3.3 Оформление и отражение в учете долгосрочных инвестиций,  финансовых вложений и 

ценных бумаг 
6 

9 

3.4 Оформление и отражение в учете материально-производственных запасов,  затрат на 

производство и калькулирование  себестоимости организации выбранного вида 

деятельности. 

Оформление и отражение в учете готовой продукции и ее реализации. 

5 

10 
3.5 Оформление и отражение в учете труда и заработной платы, финансовых результатов и 

использования прибыли организации, собственного капитала,  кредитов и займов 
5 

Промежуточная аттестация 
Дифференцированный 

зачет 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

Всего: 72  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРАКТИКИ 

3.1. Общие требования к реализации практики: 

Лаборатория «Учебная бухгалтерия» 

Посадочные места – 24 

Автоматизированное рабочее место препо-давателя 

ПК- 24 шт. 

Экран настенный – Elite Screens M 120 XWV2 183x244 см настенный - 1 шт. 

Проектор мультимедийный – ViewSonic - 1 шт. 

Доска аудиторная – 1 шт. 

Автоматизированные рабочие места бухгалтера: 

-  автономная онлайн-касса Атол 91Ф Lite, ньюджер, USB, 2G, ВТ, без ФН – 5 шт.; 

- детектор банкнот ультрафиолетовый Dors 60 – 4 шт.; 

- детектор банкнот инфракрасный Dors 1000 M3 с ЖК монитором – 1 шт.; 

- счетчик банкнот PRO-40 U NEO, УФ –  

5 шт.; 

- сейф. 

Лицензионное и свободное программное обеспечение общего и профессионального 

назначения: MS Windows, MS Office Professional,  ГАРАНТ аэро, 1C Предприятие 8, 7-Zip 

Kaspersky Security Договор №381-1078эа/536 на предоставление прав использования 

лицензионного программного обеспечения от 13 декабря 2016 г. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Основная литература: 
1. Кеворкова, Ж.А. Практические основы бухгалтерского учета имущества 

организации: учебник / Кеворкова Ж.А., Петров А.М., Мельникова Л.А. - Москва: КноРус, 

2019. - 255 с. (Электронно-библиотечная система BOOK. RU). 

2. Кувшинов, М.С. Бухгалтерский учет. Экспресс-курс : учебное пособие / Кувшинов 

М.С. - Москва: КноРус, 2019. - 311 с. (Электронно-библиотечная система BOOK. RU). 

Дополнительная литература: 

3. Жаринов, В.В. Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета имущества организации: учебное пособие / Жаринов В.В., Варпаева 

И.А., Кельдина Л.И., Любушин Н.П., под ред. и др. - Москва: КноРус, 2019. - 345 с. 

(Электронно-библиотечная система BOOK. RU). 

4. Костюкова, Е.И. Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета имущества организации: учебник / Костюкова Е.И., Тунин С.А., 

Ельчанинова О.В. - Москва: КноРус, 2019. - 159 с. (Электронно-библиотечная система 

BOOK. RU). 

Интернет-ресурсы 

5. «Бухгалтерский учет»  журнал. Форма доступа в Интернете: www.buhgalt.ru 

6. «Главбух»  журнал. Форма доступа в Интернете: www.glavbukh.ru 

Сайт «Профессиональный бухгалтерский и налоговый учет в «1:С Бухгалтерия 8 

ред.3.0». Форма доступа в Интернете: www.Profbuh8.ru   

7. Бух. 1С. Интернет-ресурс для бухгалтеров. Форма доступа в Интернете: www. 

buh.ru 

8. Сайт «Институт профессиональных бухгалтеров и аудиторов в России». Форма 

доступа в Интернете: www.ipbr.org. 

9. Сайт «МЦ ФЭР. Государственные финансы». Форма доступа в Интернете: 

www.gosfinansy.ru 

10. Сайт «Бухсофт. ру». Форма доступа в Интернете: www.buhsoft.ru      

 

http://www.profbuh8.ru/
http://www.ipbr.org/
http://www.gosfinansy.ru/
http://www.buhsoft.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ 

4.1. Отчетность по практике: дифференцированный зачет 

4.2. Формы и методы контроля и оценки результатов обучения: 

Результаты обучения 

(освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Критерии оценки Методы оценки 

ПК-1.1 

У1;З1 

 

ПК- 1.2 

У2;З2 

 

ПК – 1.3 

У3;З3 

 

ПК.-.1.4 

У4;З4 

Зачтено / «Отлично» - обучающимся все виды 

работ выполнены в полном объеме с высоким 

качеством в соответствии с полученным заданием, 

все умения освоены качественно, 

продемонстрированный практический опыт 

характеризует освоение содержания практики 

полностью; отчет по практике выполнен в 

соответствии с заданием без замечаний, все 

вопросы раскрыты полностью, оформление отчета 

выполнено в соответствии с требованиями; 

необходимые практический опыт, умения и знания 

продемонстрированы на высоком уровне. 

Зачтено / «Хорошо» - обучающимся все виды 

работ выполнены в полном объеме, все умения 

освоены, продемонстрированный практический 

опыт характеризует освоение содержания практики 

в достаточно высоком объеме, отчет по практике 

выполнен в соответствии с заданием с небольшими 

замечаниями, вопросы раскрыты не в полном 

объеме, оформление отчета выполнено в 

соответствии с требованиями; необходимые 

практический опыт, умения и знания 

продемонстрированы на хорошем уровне. 

Зачтено / «Удовлетворительно» - обучающимся 

не все виды работ выполнены в полном объеме с 

низким качеством, все умения освоены не 

полностью, продемонстрированный практический 

опыт характеризует освоение содержания практики 

не полностью; дневник отражает текущую работу; 

отчет по практике выполнен в соответствии с 

заданием с небольшими замечаниями, все вопросы 

раскрыты кратко, отчет выполнен в соответствии с 

требованиями; необходимые практический опыт, 

умения и знания продемонстрированы. 

Не зачтено / «Неудовлетворительно» - 

обучающимся не выполнено полученное задание, 

не продемонстрирован практический опыт 

освоения содержания практики; отчет по практике 

не выполнен или выполнен на низком уровне, 

допущены значительные ошибки, не соответствует 

заданию; необходимые ПК не 

продемонстрированы или их уровень низкий. 

 

Собеседование 

Отчет по 

практике 

 


